表一   六盘水师范学院行政管理人员兼课需求计划申报表
	二级学院名称
	（公章）
	填报时间
	 年 月 日

	教职工总数（人）
	 
	专任教师（人）
	 
	行政管理人员（人）
	 
	教辅人员（人）
	 

	兼课需求及意向

	序号
	需兼课的课程名称
	周课时
	兼课人意向

	
	
	
	姓名
	所在单位
	职务
	职称
	专业

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	教务处审核意见
 
	（是否同意某课程实行兼课，但不批准由谁兼课）
 
 
 
                部门负责人签字（公章）：
                    年   月  日


表二      六盘水师范学院行政管理人员兼课审批表
（非正处级人员和非主持工作的副职使用）

	姓 名
	 
	性别
	 
	出生年月
	 
	职称
	

	所属部门
	
	职务
	

	有无高校教师资格证
	 
	职业资格名称
	 

	学历教育
	起止
时间
(年月) 
	毕业学校
	所学专业
	学历
	学位

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	培训
教育
	             （注明时间、院校、专业）

	拟授课程名称
	授课班级和专业
	总学时
	周学时

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	开课部门
意见
	部门负责人签字（公章）：
                        年   月   日

	申请人所属部门
意见
	部门负责人签字（公章）：
                        年   月   日

	所在部门分管
校领导意见
	签字：
                        年   月   日

	人事处审核意见
	部门负责人签字（公章）：
                        年   月   日

	分管教学的校领导
审批意见
	签字：
                        年   月   日


注：本表一式四份，所属部门、开课部门、人事处、教务处各一份。
表三    六盘水师范学院行政管理人员兼课审批表
（正处级领导或主持工作的副职使用）

	姓 名
	
	性别
	
	出生年月
	
	职称
	

	所属部门
	
	职务
	

	有无高校教师资格证
	
	职业资格名称
	

	学历教育
	起止时间（年月） 
	毕业学校
	所学专业
	学历
	学位

	
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 

	培训
教育
	                                 （注明时间、院校、专业）

	拟授课程名称
	授课班级和专业
	总学时
	周学时

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	开课部门
意见
	部门负责人签字（公章）：
                           年   月   日

	申请人所属部门
意见
	部门负责人签字（公章）：
                           年   月   日

	所在部门分管
校领导意见
	签字：
                           年   月   日

	人事处
审核意见
	部门负责人签字（公章）：
                          年   月   日

	分管教学的校领导审核意见
	签字：
                          年   月   日

	校长审批意见
	签字：
                         年   月   日


注：本表一式四份，所属部门、开课部门、人事处、教务处各一份。
